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ЛИСИЧАНСЬКА МІСЬКА РАДА

СЬОМОГО СКЛИКАННЯ

тридцять друга сесія 

РІШЕННЯ

22.06.2017 р.                                 м. Лисичанськ


           № 32/441
Про Регламент виконавчого 

комітету Лисичанської 
міської ради


З метою забезпечення оперативної та ефективної роботи виконавчого    комітету і виконавчих органів міської ради  та приведення Регламенту виконавчого комітету міської ради у відповідність до чинного законодавства, керуючись ст. 53 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада
В И Р І Ш И Л А:

1. Внести відповідні зміни та затвердити Регламент виконавчого комітету Лисичанської міської ради у новій редакції згідно з додатком.

2. Вважати таким, що втратило чинність, рішення Лисичанської міської  ради від 27.06.2013 р. № 49/856 «Про Регламент виконавчого комітету міської ради».

3. Дане рішення підлягає оприлюдненню.

4. Контроль виконання даного рішення покласти на керуючого справами   (секретаря) виконавчого комітету Савченка О.О.
Міський голова                                                                                   С.І.ШИЛІН
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням міської ради 
від 22.06.2017 р. № 32/441
РЕГЛАМЕНТ
виконавчого комітету
Лисичанської міської ради
Розділ I
ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Виконавчий комітет є виконавчим органом Лисичанської міської ради, який створюється радою на строк її повноважень. Після закінчення повноважень ради виконавчий комітет здійснює свої повноваження до формування нового складу виконавчого комітету.

1.2. У своїй діяльності виконавчий комітет керується Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», іншими нормативними актами центральних органів державної влади, рішеннями міської ради, власними рішеннями, розпорядженнями міського голови та цим Регламентом. Затвердження Регламенту, внесення змін та доповнень до нього здійснюється міською радою.

1.3. Кількісний склад виконавчого комітету визначається радою. Персональний склад затверджується радою за пропозицією міського голови.
1.4. Виконавчий комітет утворюється у складі міського голови, заступників міського голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету, також керівників відділів, служб та управлінь міської ради, інших осіб.

1.5 До складу виконавчого комітету міської ради не можуть входити депутати ради, окрім секретаря ради.
1.6. Очолює виконавчий комітет та головує на його засіданнях міський голова.

1.7. Члени виконавчого комітету, за виключенням тих, котрі працюють у виконавчих органах міської ради на постійній основі, на час засідань виконкому, а також для здійснення повноважень в інших випадках, звільняються від виконання виробничих або службових обов’язків із відшкодуванням їм среднього заробітку за основним місцем роботи та інших витрат, пов’язаних з виконанням обов’язків члену виконавчого комітету, за рахунок коштів місцевого бюджету.
1.8. Виконавчий комітет підзвітний та підконтрольний міській раді, щодо питань здійснення повноважень органів виконавчої влади - відповідним органам виконавчої влади.
Розділ II
ПОВНОВАЖЕННЯ 
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ МІСЬКОЇ РАДИ
2.1. Виконавчий комітет міської ради розглядає та вирішує питання, які віднесено Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» до відання  виконавчих органів ради.
2.2. Виконавчий комітет міської ради:

а) попередньо розглядає проекти міських програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань, місцевого бюджету, проекти рішень з інших питань, які виносяться на розгляд міської ради;

б) координує діяльність відділів, управлінь та служб міської ради, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності  територіальної громади, заслуховує звіти про роботу їх керівників;

в) має право змінювати або скасовувати акти підпорядкованих йому відділів, управлінь, інших виконавчих органів ради, а також їх посадових осіб.

Розділ III
ОРГАНИЗАЦІЯ РОБОТИ З ПІДГОТОВКИ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАСІДАНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ МІСЬКОЇ РАДИ
3.1. Основною формою роботи виконавчого комітету міської ради є його засідання. 
3.2. Засідання виконавчого комітету скликаються міським головою, а у випадку його відсутності – першим  заступником міського голови, та є правомочними, якщо в них бере участь більше половини від загального складу виконавчого комітету.

3.3. Засідання виконавчого комітету скликаються в міру необхідності, але не рідше одного разу на місяць, і проводяться, як правило, у перший та третій вівторок кожного місяця. У разі виникнення надзвичайних ситуацій та інших невідкладних випадків,  може бути скликано позачергове засідання виконавчого комітету.
3.4. Проект порядку денного засідання виконавчого комітету формується керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету міської ради  на підставі плану роботи міської ради та її виконавчих органів на поточний рік, пропозицій міського голови, секретаря міської ради, членів виконавчого комітету та керівників виконавчих органів міської ради. 

3.5. Проект порядку денного, зміни до нього обговорюються та затверджуються на засіданні виконавчого комітету більшістю голосів присутніх членів виконкому.
Розділ IV
ПОРЯДОК ПІДГОТОВКИ ПИТАНЬ ДЛЯ РОЗГЛЯДУ

НА ЗАСІДАННІ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
4.1. Виконавчий комітет приймає рішення в межах своїх повноважень.


4.2. Рішення виконавчого комітету є обов’язковими для виконання всіма  підприємствами, установами і організаціями, які розташовані на території, підпорядкованій раді, а також для виконання службовими особами і громадянами.

4.3. Рішення та додатки до рішень виконавчого комітету мають бути оформлені згідно з інструкцією з діловодства в Лисичанській міській раді та вимогами до оформлення документації в органах місцевого самоврядування.
4.4. Рішення та інформації (довідки та інше) до них повинні містити кваліфіковану оцінку обговорюваного питання  та аргументовану інформацію, викладену стисло, грамотно, зрозуміло і об’єктивно, без повторень та вживання слів і зворотів, які не несуть змістового навантаження. 
Текст оформлюють у вигляді суцільного складного тексту, таблиці або поєднання цих форм. 
4.5. Рішення виконавчого комітету  оформляється на відповідному бланку.

Зміст рішення коротко викладається в заголовку, який містить смислове навантаження та  починається з прийменника «Про» і складається за допомогою віддієслівного іменника («Про затвердження…», «Про створення…», «Про заходи..», тощо). 
Текст рішення складається з двох частин – констатуючої (преамбули) і розпорядчої.

У констатуючий частині зазначаються правова підстава, обґрунтування або мета прийняття рішення. Якщо рішення приймається на підставі іншого документа, у констатуючий частині зазначається назва виду цього документа,  дата, номер та заголовок. 

Розпорядча частина поділяється на пункти та підпункти, що нумеруються арабськими цифрами. У розпорядчий частині  рішення зазначаються конкретні терміни реалізації завдань і запланованих заходів, вказуються відповідальні за виконання та здійснення контролю. 
4.6. Проект рішення в обов’язковому порядку погоджується з:
- секретарем міської ради або заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, які координують роботу за даним напрямком;

- керуючим справами;
- начальником загального відділу (у частині відповідності нормам діловодства);
- начальником відділу юридичної та кадрової роботи (у частині відповідності діючим нормативно – правовим актам);

- керівниками інших структурних підрозділів міської ради, погодження з якими необхідно.
У разі необхідності проект рішення погоджується з установами, організаціями, службовими особами, які мають безпосереднє відношення до питань, які порушено в проекті, і візуються керівниками цих установ.

4.7. За зміст та обґрунтованість проекту рішення виконавчого комітету відповідає розробник цього документа.

4.8. Проект рішення візується на окремому «Аркуші погодження», у якому зазначаються посади, прізвища, ініціали осіб, з котрими проект погоджено, їх підписи та дати погодження. До проекту рішення додається список розсилки копій прийнятого рішення.

4.9. Зауваження і пропозиції до проекту документа викладаються на окремому аркуші, про що у «Аркуші погодження» робиться відповідна відмітка «Зауваження і пропозиції додаються».

4.10. Довідку (інформацію) щодо питання, яке виноситься на розгляд виконавчого комітету  підписує керівник виконавчого органу міської ради, який підготував даний проект рішення. 
4.11. Список осіб, запрошених на засідання виконавчого комітету для розгляду відповідного питання, підписує заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами або секретар міської ради, який координує роботу у даному напрямку. 
4.12. У вищезазначених документах назва питання повинна бути ідентичною з назвою проекту рішення. 

4.13. Остаточно підготовлений проект рішення надається до загального відділу не пізніше, ніж за 5 днів до засідання виконкому у паперовому та електронному вигляді. 

4.14. Проекти рішень, які розглядаються та приймаються шляхом голосування безпосередньо на засіданні виконавчого комітету, погоджуються відповідними особами протягом двох робочих днів, після чого подаються на підпис міському голові. 

4.15. Рішення виконавчого комітету нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення, якщо не встановлено іншого строку введення цих рішень в дію.

4.16. Рішення виконавчого комітету індивідуального характеру набирають чинності з моменту їх прийняття, якщо не встановлено іншого строку введення цих рішень в дію.

4.17. Проекти рішень, що виносяться на розгляд виконавчого комітету, оприлюднюються їхніми розробниками не пізніш як за 20 робочих днів до дати їх розгляду на засіданні виконкому ради шляхом розміщення на офіційному веб-сайті міської ради, крім випадків виникнення надзвичайних ситуацій та інших невідкладних випадків, передбачених законом, коли такі проекти рішень оприлюднюються негайно після їх підготовки.


4.18. 
Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» рішення виконавчого комітету,  прийняті на засіданні виконкому, у встановлені чинним законодавством терміни,  розміщуються на офіційному сайті міської ради. У разі необхідності  - в регіональній суспільно-політичній газеті «Новий путь».

4.19. Загальний відділ напередодні засідання або в день засідання надає копії порядку денного, проектів рішень та інших документів членам виконавчого комітету.

4.20. Підготовку зали засідань, робочих місць членів виконкому, забезпечення членів виконкому необхідними  документами, винесеними на розгляд виконкому, протоколювання забезпечує загальний відділ.

4.21. Для участі у підготовці питань до розгляду виконкомом можуть залучатися (за їх згодою) депутати міської ради, керівники та спеціалісти підприємств, установ та організацій усіх форм власності, представники міських партійних та громадських організацій, представники територіальної громади.

4.22. У роботі виконкому беруть участь начальник відділу по роботі з депутатами та виконавчими органами міської ради, начальник загального відділу, начальник відділу внутрішньої політики, зв'язків з громадськістю та ЗМІ, начальник відділу юридичної та кадрової роботи, а також особи, запрошені до розгляду питань. Депутати міської ради мають право бути присутніми на засіданнях виконавчого комітету.
4.23. Участь у засіданні виконавчого комітету представників громадськості допускається тільки після розгляду письмового звернення та прийняття відповідного рішення більшістю голосів членів виконкому, які беруть участь у засіданні.
4.24. Явку запрошених осіб, залучених до розгляду того чи іншого питання, забезпечують відповідні відділи та управління, до повноважень яких належать  питання винесені на розгляд виконавчого комітету.

4.25. Запрошені на засідання виконкому мають бути присутні при обговоренні того питання, на розгляд якого їх запрошено.
4.26. Рішення виконкому вважається прийнятим, якщо за нього проголосувало більше половини від загального складу виконавчого комітету.

4.27. Проекти  рішень з урахуванням зауважень, висловлених під час засідання, протягом двох робочих днів (якщо не було встановлено іншого строку) допрацьовуються особами,  які готували проект рішення виконкому, і передаються до загального відділу для подання на підпис міському голові.
4.28. Рішення виконкому підписує міський голова,  а у випадку його відсутності – перший  заступник міського голови. Додатки до рішень підписує розробник проекту а також секретар міської ради або заступники міського голови та керуючий справами згідно з розподілом обов’язків.

4.29. У разі незгоди міського голови з рішенням виконавчого комітету він може протягом трьох робочих днів зупинити дію рішення своїм розпорядженням і винести відповідне питання на розгляд міської ради.

4.30. Рішення виконавчого комітету з питань, віднесених до власної компетенції виконавчих органів, може бути скасовано міською радою.

4.31. Копії підписаних рішень, які завірено належним чином, протягом трьох робочих  днів (у разі необхідності - негайно після підписання) розсилаються загальним відділом виконавцям згідно зі списком розсилки. 
4.32. Протокол засідання виконкому підписується міським головою та керуючим справами протягом 10 днів після засідання.
4.33. У випадку, коли прийнятим рішенням вносяться зміни до інших рішень, загальним відділом протягом 5-ти робочих днів вносяться відповідні відмітки в оригіналі раніше прийнятого рішення.

Розділ V
КОНТРОЛЬ ЗА ВИКОНАННЯМ

 РІШЕНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
5.1. Контролю підлягають рішення виконкому, які містять завдання виконавцям, а також вимагають реагування.

5.2. Контроль за виконанням  рішення виконкому здійснює посадова особа, на яку покладено контроль (один із заступників міського голови, секретар міської ради або керуючий справами (секретар) виконавчого комітету міської ради).

5.3. Відповідальність за організацію виконання рішення виконкому несе керівник виконавчого органу міської ради, спеціалісти якого безпосередньо готували проект рішення, якщо в документі не визначено інших виконавців.
5.4. Хід виконання рішень виконкому, прийнятих з особливо важливих питань життєдіяльності  міста,  розглядається на засіданні виконкому відповідно до затвердженого плану роботи із запрошенням виконавців та зацікавлених осіб. Такому розгляду може за розпорядженням міського голови передувати перевірка виконання завдань на місцях спеціально створеною для цього комісією (робочою групою).
5.5. Для зняття рішення з контролю виконавець готує інформацію про виконання данного рішення і разом з усіма документами подає до загального відділу.

5.6. Питання про зняття з контролю рішення виконкому приймається на засіданні виконкому за результатами розгляду шляхом голосування.

5.7. Копії знятих з контролю документів зберігаються у виконавця і в загальному відділі протягом терміну, зазначеного в номенклатурі справ.
Секретар міської ради 






Е.І.Щеглаков

Керуючий справами 







О.О.Савченко
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