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ЛИСИЧАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ

ПЯТОГО СОЗЫВА

 ДЕСЯТАЯ СЕССИЯ

Р Е Ш Е Н И Е

27. 12. 2006 г.








№ 176
г. Лисичанск

	О внесении изменений в «Положение об администраторе и порядке его взаимодействия с местными разрешительными органами, субъектами хозяйствования и территориальным органом специально уполномоченного органа по вопросам разрешительной системы в сфере хозяйственной деятельности»

	


Руководствуясь ст. 26 Закона Украины «О местном самоуправлении в Украине», ст. 5  Закона Украины «О разрешительной системе в сфере хозяйственной деятельности»,  Лисичанский городской  совет   

Р Е Ш И Л:

1. Внести изменения в «Положение об администраторе и порядке его взаимодействия с местными разрешительными органами, субъектами хозяйствования и территориальным органом специально уполномоченного органа по вопросам разрешительной системы в сфере хозяйственной деятельности», утвержденное решением сессии городского совета № 18 от 30 мая 2006 г., утвердив его в новой редакции (приложение 1).

2. Контроль за выполнением данного решения возложить на постоянную комиссию городского совета по вопросам депутатской деятельности, законности и информации.
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Председатель Представительства

к решению городского совета

Государственного комитета Украины



№  176 от 27.12.06 г.

по вопросам регуляторной политики

и предпринимательства в Луганской 

области

СЕМЕНЧЕНКО В.Н.
"____"__________  2006 г.

___________________________  

П О Л О Ж Е Н И Е 

об администраторе и порядке его взаимодействия с местными разрешительными органами, субъектами хозяйствования и территориальным органом специально уполномоченного органа по вопросам разрешительной системы в сфере хозяйственной деятельности

(новая редакция)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1.1.  Положение об администраторе и порядке его взаимодействия с местными разрешительными органами, субъектами хозяйствования и территориальным органом специально уполномоченного органа по вопросам разрешительной системы в сфере хозяйственной деятельности, далее «Положение» разработано в соответствии с требованиями Закона Украины "О разрешительной системе в сфере хозяйственной деятельности"  от 6 сентября 2005 года и регламентирует деятельность администратора, который осуществляет выдачу документов разрешительного характера по принципу организационного единства и взаимодействует с местными разрешительными органами и территориальным органом  специально уполномоченного органа по вопросам разрешительной системы в сфере хозяйственной деятельности (дальше - уполномоченный орган) относительно выдачи субъектам хозяйствования документов разрешительного характера.

1.2. Администратор - должностное лицо исполнительного органа Лисичанского городского совета, который организует выдачу субъекту хозяйствования документов разрешительного характера и обеспечивает взаимодействие местных разрешительных органов и субъектов хозяйствования по вопросу выдачи документов разрешительного характера. 

1.3. Администратор действует в пределах имеющегося штатного расписания исполнительного комитета, утвержденного решением сессии Лисичанского городского совета  № 965 от 08.07.2005 г.

1.4. При выборе субъектом хозяйствования способа получения документов разрешительного характера непосредственно через администратора, администратор сам взаимодействует с представителями местных разрешительных органов по вопросу выдачи документов разрешительного характера субъектам хозяйствования.

1.5.  Администратор и представители местных разрешительных органов  в своей деятельности руководствуются Конституцией Украины, законами Украины, актами Президента Украины, Кабинета Министров Украины, другими нормативно-правовым актами, решениями Лисичанского городского совета, принятыми в пределах их полномочий, а также данным «Положением». 

ІІ. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ТЕРМИНОВ
 2.1. Основные термины, которые используются в «Положении», употребляются в значении, приведенном в Законе Украины "О разрешительной системе в сфере хозяйственной деятельности".

2.2. Другие термины употребляются в ниже приведенном значении:

Заявитель - субъект хозяйствования или уполномоченное им лицо, который обращается к администратору по вопросу получения документов разрешительного характера, информации и консультации.

Участники разрешительных органов - должностные лица соответствующих местных разрешительных органов, уполномоченные в соответствии с законодательством выдавать документы разрешительного характера в пределах соответствующей административно-территориальной единицы.

Субъект хозяйствования - зарегистрированное в установленном законодательством порядке юридическое лицо, независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности, которое намеревается осуществлять или осуществляет хозяйственную деятельность, кроме органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также физическое лицо - предприниматель.

Двухстадийный порядок отвода земельного участка – порядок отвода земельного участка, свободного от застройки и находящегося в категории земель запаса.

Одностадийный порядок отвода земельного участка - порядок отвода земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, принадлежащие на праве собственности заявителю.

Малая архитектурная форма для осуществления предпринимательской деятельности (далее – малая архитектурная форма) – небольшое сооружение, которое выполняется из облегченных конструкций и устанавливается временно без установления фундаментов.

Стационарная малая архитектурная форма – одноэтажное сооружение, имеющее закрытое помещение для временного пребывания людей площадью до 30 кв.м – киоск, одноэтажный павильон и т.п.

ІІІ. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ АДМИНИСТРАТОРА

Основными задачами администратора являются:

3.1.  Предоставление субъекту хозяйствования консультаций по вопросу  получения документов разрешительного характера для осуществления хозяйственной  деятельности.

3.2. Принятие от субъекта хозяйствования пакета документов, необходимых для получения документов разрешительного характера, и организация выдачи субъекту хозяйствования документов разрешительного характера.

3.3. Обеспечение взаимодействия местных разрешительных органов и субъектов хозяйствования относительно выдачи документов разрешительного характера и документооборота, который будет осуществляться  в бумажном виде.

  
3.4. Контроль за соблюдением должностными лицами местных разрешительных органов сроков рассмотрения и выдачи документов разрешительного характера.

ІV. Функциональные обязанности администратора по вопросу выдачи документов разрешительного характера по принципу организационного единства

 
Администратор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

 
4.1. Предоставляет заявителю исчерпывающую информацию относительно требований и порядка получения документа разрешительного характера, в частности, относительно:

- перечня документов, необходимых для получения определенного документа разрешительного характера;

- срока действия соответствующего документа разрешительного характера или неограниченность срока его действия;

- размера оплаты или безоплатности выдачи документа разрешительного характера;

- срока принятия решения о выдаче или отказа в выдаче документа разрешительного характера;

- исчерпывающего перечня оснований для отказа в выдаче и аннулировании документа разрешительного характера;

- органов, уполномоченных выдавать документы разрешительного характера.

4.2. Выдает образцы заявлений и необходимые бланки документов, а также оказывает помощь при их заполнении, при обращении заявителя к администратору по вопросу получения документа разрешительного характера.

4.3. Принимает от субъекта хозяйствования заявление о выдаче документа разрешительного характера и проверяет наличие полного комплекта документов и соответствие отмеченных в них сведений, необходимых для получения документа разрешительного характера.

Заявление и документы  принимаются по описи, копия которой выдается заявителю с отметкой  даты, номера  регистрации и подписью администратора.


Регистрация заявления и пакета документов проводится администратором в журнале (по форме согласно приложению 2).

   
4.4. Администратор после поступления заявления и пакета документов, формирует разрешительное дело, ведет и обеспечивает его хранение.

4.5. Копии заявления и пакета документов, засвидетельствованные подписью администратора, в день регистрации заявления или на следующий рабочий день передаются для рассмотрения должностным лицам соответствующих местных разрешительных органов, которые принимают участие в предоставлении услуг относительно выдачи документов разрешительного характера по определенным направлениям.  

 4.6. В случае предоставления субъектом хозяйствования сообщения (декларации) о соответствии его материально-технической базы требованиям законодательства (при  осуществлении определенных законом действий по вопросу осуществления хозяйственной деятельности без получения документа разрешительного характера) администратор в установленном Кабинетом Министров Украины порядке передает соответствующему разрешительному органу оригинал такого сообщения (декларации), оставив себе его копию.

4.7. В случае, если разрешительная процедура разбивается на несколько этапов, администратор обеспечивает прохождение отдельных этапов разрешительной процедуры. 

Если между этапами разрешительной процедуры не требуется участие субъекта хозяйствования, то, без его участия, но, по его желанию, администратор может обеспечивать прохождение нескольких последовательных этапов разрешительной процедуры.

4.8. Осуществляет организационное и информационное обеспечение проведения участниками офиса совместного обследования объекта, на который выдается документ разрешительного характера.

4.9. Обеспечивает взаимодействие и документооборот между местными разрешительными органами в разрешительном офисе по вопросу выдачи документов разрешительного характера.

4.10. Передает субъекту хозяйствования документ разрешительного характера, который был выдан соответствующим местным разрешительным органом в течение 2-х рабочих дней с даты его получения от соответствующего разрешительного органа.

4.11. Формирует и ведет реестр документов разрешительного характера. 


4.12. Контролирует соблюдение должностными лицами местных разрешительных органов сроки рассмотрения и выдачи документов разрешительного характера.

4.13. Готовит предложения по усовершенствованию процедуры выдачи документов разрешительного характера и подает их руководству Лисичанского городского совета и в Представительство Государственного комитета Украины по вопросам регуляторной политики и предпринимательства в Луганской области. 

4.14. График работы администратора:

понедельник, среда
 с 8.00 до 12.00             прием документов, консультации

вторник, четверг с13.00 до 17.00
понедельник, среда   с 13.00 до 17.00        работа с разрешительными службами;

четверг с 8.00 до 12.00

пятница с 8.00 до 16.00 работа с документами.

 V. ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ 

 
5.1. Количество и персональный состав администраторов определяется решением  Лисичанской городского совета и может изменяться и дополняться в случае необходимости.

5.2. Материально-техническое обеспечение работы администратора осуществляет городской совет (исполком Лисичанского городского совета). 

5.3. Администратор оформляет информационный стенд с полной и исчерпывающей информацией по вопросу выдачи документов разрешительного характера местными разрешительными органами, на котором приведен перечень документов, необходимых для получения документов разрешительного характера, образцы заявлений и необходимые формы бланков, сроки выдачи документов разрешительного характера, размер платы или безоплатность выдачи документов разрешительного характера, а также информация о контактах с местными разрешительными органами. 

Администратор имеет право требовать от представителей городских разрешительных органов размещения на стендах необходимой информации. 

5.4. Методическое обеспечение деятельности администратора осуществляет Представительство Государственного комитета Украины по вопросам регуляторной политики и предпринимательства в Луганской области. 

VІ.  ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

 
6.1. При обращении субъекта хозяйствования к администратору по вопросу получения документа разрешительного характера, последний осуществляет работу,  связанную с приемом необходимых документов для получения документов разрешительного характера, обеспечивает взаимодействие и документооборот между участниками местных разрешительных органов в офисе, а также выдает документы разрешительного характера.

6.2. Прохождение разрешительной процедуры предусматривает обязательную последовательность работ с документами заявителя необходимыми участниками разрешительного офиса.

6.3. Администратор принимает комплект документов, необходимых в соответствии с законодательством, и передает документы для рассмотрения должностным лицам соответствующих местных разрешительных органов, которые принимают участие в работе Офиса по вопросу выдачи документов разрешительного характера по определенным направлениям.

6.4. В случае необходимости получения документа разрешительного характера в областном центре, администратор должен передать администратору, местонахождением которого является областной центр, документы, необходимые для получения документа разрешительного характера, получить документ разрешительного характера и выдать его субъекту  хозяйственной деятельности.

Документы передаются лично, почтой или любым другим способом, не противоречащим действующему законодательству.

6.5. На протяжении 5-ти дней, если иное не предусмотрено законом,  участник соответствующего местного разрешительного органа готовит и передает документы администратору. 

6.6. Администратор в течение следующего рабочего дня после получения документа разрешительного характера сообщает заявителю  о  месте  и времени выдачи документа разрешительного характера.

6.7. В случае принятия местным разрешительным органом решения об отказе в выдаче  документа  разрешительного  характера,  администратор сообщает об этом заявителю в течение  следующего рабочего дня после получения соответствующего решения. 

6.8. Администратор, уполномоченный принимать комплект документов, необходимых для получения документа разрешительного характера нескольких разрешительных органов, является ответственным за выдачу конечного  документа, который оформляется участниками разрешительных органов.

Если, в соответствии с законодательством, копии документов не нуждаются в нотариальном или другом засвидетельствовании, администратор обеспечивает изготовление копий из оригиналов  в необходимом количестве, удостоверяя их своей подписью.

6.9. В случае, если разрешительная процедура разбивается на несколько этапов и включает в себя последовательное согласование нескольких разрешительных органов, (например, при согласовании места расположения земельного участка и объекта строительства, выдачи разрешения на разработку проекта строительства и составлении проекта отведения земельного участка, и тому подобное) администратор обеспечивает прохождение разрешительно-согласительных процедур или их отдельных этапов без участия субъектов  хозяйствования. В случае необходимости личного присутствия заявителя при рассмотрении документов об этом ему сообщается при подаче документов для рассмотрения.

6.10. В случаях, предусмотренных пунктом 6.9. Положения, передача администратором документов заявителя для рассмотрения должностным лицам соответствующих местных разрешительных органов и получения от них документов разрешительного характера или документов об отказе в выдаче (согласовании) документа разрешительного характера (с указанием оснований об отказе) фиксируется в соответствующем бланке согласования разрешительной процедуры, с проставлением в нем подписи и даты администратора и должностного лица  местного разрешительного органа (приложение 3).

6.11. В случае необходимости проведения обследования объекта, на эксплуатацию (размещение) которого получается разрешительный документ, участники местных разрешительных органов проводят его комплексно.

Администратор организационно и информационно обеспечивает комплексный выезд участников местных разрешительных органов и сообщает заявителю о дате проведения обследования.

6.12. В случае установления факта нарушения требований законодательства по вопросам выдачи документов разрешительного характера (сроков рассмотрения, размера платы, и тому подобное) должностным лицом местного разрешительного органа администратор информирует об этом зав. отделом по рыночным отношениям, первого заместителя городского головы, а также Представительство  Государственного комитета Украины  по вопросам регуляторной политики и предпринимательства в Луганской области.  

VII. ПОРЯДОК  СОГЛАСОВАНИЯ  МЕСТА  РАСПОЛОЖЕНИЯ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА  ДЛЯ  РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ  ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

( ДВУХСТАДИЙНЫЙ ПОРЯДОК ОТВОДА)
7.1. Заявитель  подает Администратору заявление (ходатайство),  на имя городского головы  о согласовании места  расположения  земельного участка  под строительство (реконструкцию, размещение) объекта  градостроительства.

7.2. К заявлению прилагается архитектурное решение объекта градостроительства (эскиз или эскизный проект) с нанесением размещения объекта на земельном участке, указанием линейных размеров земельного участка, привязкой к твердым контурам на местности и нанесением красных линий, линий застройки, инженерных сетей, с указанием общей площади;

Лица, заинтересованные  в предоставлении земельных участков для размещения объектов градостроительства, обеспечивают изготовление материалов,  прилагаемых к заявлению, за  собственный счет. 

7.3. После регистрации заявления и эскизного проекта Заявителя Администратор передает его вместе с заполненным бланком прохождения процедур в приемную Лисичанского городского совета для рассмотрения городским головой.

7.4. Городской голова на протяжении трех рабочих дней с момента регистрации заявления и эскизного проекта рассматривает документы и дает поручение Администратору для подачи документов на заседание градостроительного совета.

7.5. Администратор передает заявление и эскизный проект в Лисичанское городское управление земельных ресурсов для обследования земельного участка.

7.6. Лисичанское городское управление земельных ресурсов в 5-ти дневный срок проводит обследование земельного участка и передает заявление и эскизный проект с актом обследования в управление архитектуры и градостроительства для рассмотрения на  заседании градостроительного совета. В случае выбора земельного участка для организации (строительства) отдельного входа (пристройки) к зданиям (помещениям)   Администратор обеспечивает присутствие Заявителя при обследовании земельного участка.  

7.7. Градостроительный совет рассматривает предоставленные документы и составляет протокол заседания, который управление архитектуры и градостроительства и передает постоянной комиссии по вопросам депутатской деятельности, законности и информации (далее Комиссия).
7.8. Главный архитектор представляет  Комиссии, которая заседает через 7 дней после градостроительного совета, протокол заседания градостроительного совета, заявление и эскизный проект  для рассмотрения.

7.9. Администратор проставляет в бланке процедуры  дату заседания Комиссии, ставит свою подпись и доводит эти сведения до Заявителя, который имеет право по собственному желанию  присутствовать на заседании Комиссии.

7.10. При необходимости Комиссия в полном составе выезжает на место расположения  земельного участка, о чем  Администратор  предварительно сообщает Заявителю.  Результатом работы Комиссии является протокол заседания с положительным или отрицательным заключением. Отрицательное заключение должно быть мотивированным. 

7.11. При положительном заключении комиссии Заявитель подает  Администратору заявление (ходатайство) на имя городского головы о подготовке материалов  предварительного согласования места расположения земельного участка и о разрешении выполнения проекта землеустройства об отводе земельного участка.  К заявлению прилагается следующий пакет документов:

-   копии: устава, свидетельства  о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности - юридического лица, справки о внесении в Единый государственный реестр предприятий и организаций Украины   (для  юридических лиц);

- копии: свидетельства о государственной регистрации физического лица-предпринимателя, паспорта, справки о присвоении идентификационного  номера (для физических  лиц - предпринимателей);

- архитектурное решение в соответствии с требованиями п. 7.2;

- протокол заседания градостроительного совета;

- протокол заседания Комиссии.

В случае предоставления земельного участка для организации (строительства) отдельного входа (пристройки) к зданиям (помещениям) дополнительно предоставляются документы, подтверждающие право собственности (аренды) на объект недвижимости, паспорта БТИ. В случае аренды объекта недвижимости прилагается письменное согласие арендодателя на строительство.

Копии учредительных, регистрационных и статистических документов, правоустанавливающих документов на землю и другое недвижимое имущество, договоров, выписок  из  государственных  реестров должны быть заверены нотариально.

7.12. Администратор подает на подпись городскому голове заявление с пакетом документов.

7.13. Администратор передает  подписанное городским головой заявление и пакет документов,  перечисленный в п. 7.12., в городское управление земельных ресурсов для подготовки акта выбора земельного участка  и в управление архитектуры и градостроительства для подготовки выкопировки из плана г. Лисичанска с согласовательной частью. Подготовленные материалы предварительного согласования передаются Администратору.
7.14. Администратор обеспечивает подписание акта выбора членами постоянно действующей комиссии по выбору земельных  участков, а также получение согласований  служб города, эксплуатирующих инженерные сети. Письменные заключения готовят:  Лисичанская городская санитарно-эпидемиологическая станция, экологическая инспекция по Лисичанскому региону, отдел охраны памятников истории и культуры Луганского областного краеведческого музея, управление архитектуры и градостроительства Лисичанского городского совета, Лисичанское городское управление земельных ресурсов. Срок подготовки письменных заключений каждой службой не должен превышать срок, указанный в п. 6.5.

7.15. После подписания материалов предварительного согласования Администратор передает их на рассмотрение  городскому голове для утверждения акта выбора земельного участка. 

7.16. Администратор передает  утвержденные материалы предварительного согласования управлению земельных ресурсов для подготовки проекта  решения Лисичанского городского совета об их утверждении и разрешении  разработки проекта землеустройства об отводе земельного участка.

7.17. Лисичанское городское управление земельных ресурсов готовит проект решения  городского совета  об утверждении материалов предварительного согласования и    разрешении на разработку проекта землеустройства об отводе земельного участка.

7.18. На  очередной сессии городского совета принимается соответствующее решение,  которое является основанием для разработки проекта землеустройства об отводе земельного участка. 
7.19. Выписку из решения городского совета Администратор готовит и передает в Лисичанское городское управление земельных ресурсов для подготовки условий отвода земельного участка и расчета денежной оценки, о чем делает запись в регистрационном журнале и бланке процедуры, ставит подпись и дату.
VIII. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН ОБЪЕКТ НЕДВИЖИМОСТИ

(ОДНОСТАДИЙНЫЙ ПОРЯДОК ОТВОДА)

    8.1. Заявитель  подает Администратору заявление (ходатайство), подготовленное специалистами Лисичанского городского управления земельных ресурсов, на имя городского головы  о разрешении выполнения проекта землеустройства об отводе земельного участка.

    8.2. В заявлении указывается адрес земельного участка, его целевое назначение, вид и срок пользования.

К заявлению прилагается следующий  пакет документов:

-   копии: устава, свидетельства  о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности-юридического лица, справки о внесении в Единый государственный реестр предприятий и организаций Украины   (для  юридических лиц);

  -копии: свидетельства о государственной регистрации физического лица-предпринимателя, паспорта, справки о присвоении идентификационного  номера (для физических  лиц - предпринимателей);

              - документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости, паспорт БТИ;

    8.3. В случае изменения функционального назначения объекта недвижимости или целевого использования земельного участка заявитель прилагает архитектурное решение, процедура получения и согласования которого указана в п.п.7.1-7.11.

  8.4. Администратор подает на подпись городскому голове заявление с пакетом документов.

    8.5. Администратор передаёт подписанное городским головой заявление с пакетом документов, перечисленным в п.7.12., в управление земельных ресурсов для подготовки проекта решения о разрешении на разработку проекта землеустройства об отводе земельного участка.

 8.6. Лисичанское городское управление земельных ресурсов готовит проект решения  городского совета  о разрешении на разработку проекта землеустройства об отводе земельного участка.

8.7. На  очередной сессии городского совета принимается соответствующее решение,  которое является основанием для разработки проекта землеустройства об отводе земельного участка. 
  8.8 Выписку из решения городского совета Администратор готовит и передает в Лисичанское городское управление земельных ресурсов для подготовки условий отвода земельного участка и расчета денежной оценки, о чем делает запись в регистрационном журнале и бланке процедуры, ставит подпись и дату.

IX. ПОРЯДОК  ПОЛУЧЕНИЯ  ИСХОДНЫХ  ДАННЫХ НА  ПРОЕКТИРОВАНИЕ

9.1. Заявитель самостоятельно решает вопросы оплаты на получение технических условий и экспертных заключений.

9.2. Представитель государственного коммунального архитектурно-планировочного бюро обеспечивает подготовку архитектурно-планировочного задания  с указанием служб, которые должны выдать технические условия  на проектирование.
9.3. Выдача архитектурно-планировочного задания с соответствующими техническими условиями и другие справки и требования относительно проектирования  осуществляется в соответствии с Порядком предоставления архитектурно-планировочного задания и технических условий для инженерного обеспечения объекта архитектуры и определения размера платы за их выдачу, в соответствии с утвержденным постановлением Кабинета Министров Украины от 20.12.99г. № 2328.

9.4. Для разработки и получения архитектурно-планировочного задания (далее АПЗ) на строительство, расширение, реконструкцию, реставрацию и капитальный ремонт объекта архитектуры Заявитель подает Администратору заявление (ходатайство) на имя директора ГКАП бюро с приложением следующих документов :

-   выписка из решения городского совета о предоставлении земельного участка (или о согласовании места размещения объекта)

-копий заключений о рассмотрении материалов предварительного согласования места расположения земельного участка:

- Лисичанского городского управления земельных ресурсов; 
- Управления архитектуры и градостроительства Лисичанского городского совета; Отдела охраны памятников Луганского областного краеведческого музея;
- Лисичанской городской санитарно-эпидемиологической станции;

- Экологической инспекции по Лисичанскому региону;

-   документ на право пользования земельным участком (если он имеется);

-   выкопировка из Генерального плана города;

- технические условия на проектирование, выданные инженерными службами города.
В случае, когда планируется выполнить новое строительство, расширение объекта архитектуры, необходимы следующие документы:

- документ, который свидетельствует о наличии у Заявителя права собственности объекта архитектуры, а в случае отсутствия такого права – согласие собственника (собственников) объекта архитектуры на проведение указанного строительства;

- основные характеристики объекта архитектуры (эскизный проект) согласно реконструкции, капитального ремонта (в том числе изменения функционального назначения, возможного перепланирования), реставрации (по намерениям Заявителя); 

В случае, когда планируется выполнить реконструкцию, реставрацию и капитальный ремонт объекта архитектуры (кроме памятников истории и культуры) для изменения функционального назначения объекта архитектуры:
- решение о согласовании места размещения объекта вместе с материалами предварительного согласования; (в других случаях – разрешение на проведение проектно-изыскательских работ с соответствующими материалами);

- документ, который свидетельствует о наличии у Заявителя права собственности объекта архитектуры, а в случае отсутствия такого права – согласие собственника (собственников) объекта архитектуры на проведение указанного строительства

- заключение  о рассмотрении материалов предварительного согласования места расположения земельного участка Лисичанской городской санитарно-эпидемиологической станции;

- заключение о рассмотрении материалов предварительного согласования места расположения земельного участка  экологической инспекции по Лисичанскому региону;

9.5. Для получения технических условий ГКАП бюро предоставляет Администратору:

- ситуационный план с границами земельного участка;

- выкопировку из плана г. Лисичанска с согласовательною частью.

9.6. Технические условия на проектирование  выдают следующие инженерные службы города:
- Коммунальное специализированное предприятие «Лисичанскводоканал»;

- Управление по эксплуатации газового хозяйства ОАО «Луганскгаз»;

- Специализированное предприятие «Лисичансктеплосеть»;

- Лисичанский филиал ООО «Луганское энергетическое объединение»;

- Центр электросвязи № 5 Луганского филиала ОАО «Укртелеком»;

- Лисичанское городское управление Главного управления МЧС Украины в Луганской области.

- отделение ГАИ при УГАИ УМВДУ в Луганской области (по необходимости)

9.7.  Администратор  передает пакет документов,  необходимый для получения технических условий, представителям  разрешительных служб города, которые  готовят и обеспечивают предоставление соответствующих  выводов и Технических условий на проектирование. Администратор отслеживает передачу документов путем заполнения бланка процедуры.

             9.8. Управление архитектуры и градостроительства Лисичанского городского совета обеспечивает получение дополнительных согласований коммунальных служб (при наличии) в соответствии с требованиями постановления Кабинета Министров Украины от 20.12.99. № 2328 «О порядке выдачи АПЗ и технических условий для инженерного обеспечения объекта архитектуры и установлении размера оплаты за их выдачу». 


9.9. После предоставления всех необходимых документов готовится проект решения «о разрешении проектирования данного объекта (строительство, реконструкция, капитального ремонта, перепланировка и т.д.)» 


9.10. Представитель ГКАП бюро разрабатывает и утверждает АПЗ  в течении 10 рабочих дней после принятия решения исполкома «о разрешении проектирования данного объекта (строительство, реконструкция, капитального ремонта, перепланировка и т.д.)» и передает его Администратору.


9.11. Для разработки и получения АПЗ на малые архитектурные формы для осуществления предпринимательской деятельности Заявитель подает Администратору заявление (ходатайство) на имя директора ГКАП бюро с приложением следующих документов соответствии Типовых правил размещении малых архитектурных форм для осуществлении предпринимательской деятельности от 27.10.2000г. №755/4976


-нотариально удостоверенную копию свидетельства о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности в Украине (или любой другой стране), где зарегистрирован субъект предпринимательской деятельности;


- копия свидетельства регистрации плательщика НДС (при необходимости);


- документ, что свидетельствует право городского земельного участка или выписка решения городского совета о предоставления земельного участка (или о согласовании места размещения объекта);

- копии заключений о рассмотрении материалов предварительного согласования места расположения земельного участка;

- технические условия на проектирование, выданные инженерными службами города;

- основные характеристики объекта - эскизный проект (по намерениям Заявителя).


9.12. После предоставления всех необходимых документов представитель ГКАП бюро разрабатывает и утверждает АПЗ на малые архитектурные формы, в течении 10  рабочих дней после предоставления документов и передает его Администратору.


9.13. При наличии документа подтверждающего право пользования на земельный уча​сток представитель Управления архитектуры и градостроительства готовит разрешение на размещение малой архитектурных формы, по форме утвержденной в Типовых правил раз​мещении малых архитектурных форм для осуществления предпринимательской деятельности от 27.10.2000г. за №755/4976 и передает его Администратору.
X. ПОРЯДОК  СОГЛАСОВАНИЯ РАБОЧЕГО ПРОЕКТА НА ОБЪЕКТ

(НОВОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА,  РЕСТАВРАЦИИ).
10.1. Администратор обеспечивает согласование проектной документации на строи​тельство по выполнению технических условий следующими инженерными службами, орга​низациями города и должностными лицами исполнительных органов Лисичанского город​ского совета:

- Коммунальным специализированным предприятием «Лисичанскводоканал»;

- Управлением по эксплуатации газового хозяйства ОАО «Луганскгаз»; 

· Специализированным предприятием «Лисичансктеплосеть»;

- Лисичанским филиалом ООО «Луганское энергетическое объединение»;

-  Центром  электросвязи № 5 Луганского филиала ОАО «Укртелеком»;

· Лисичанское городское управление Главного управления МЧС Украины в Луган​ской области.

-  Лисичанской городской санитарно-эпидемиологической станцией;

-  управлением архитектуры и градостроительства Лисичанского городского совета;

- Отделом охраны труда и окружающей природной среды Лисичанского городского совета;

- Экологической инспекцией по Лисичанскому региону;

- городской инспекцией государственного архитектурно-строительного контроля;

- управлением по осуществлению политики Лисичанского городского совета в об​ласти жилищно-коммунального хозяйства (при необходимости);

- Межрайонным отделом ГАИ г. Лисичанска при УГАИ Луганской области (при не​обходимости).

10.2. Инженерные и разрешительные службы обеспечивают подготовку и передачу Администратору соответствующих выводов относительно соблюдения ТУ в проектной доку​ментации.

10.3. При  необходимости Заявитель (если это предусмотрено  договорным соглаше​нием) передает следующие документы   Государственному комитету по надзору за охраной  труда (ГКНОТ):

10.3.1. заявление с ходатайством о соответствующем согласовании;

10.3.2. копию свидетельства о государственной регистрации субъекта хозяйственной деятельности;

   10.3.3. проектную документацию.

На протяжении 10 рабочих дней (ГКНОТ) готовит и передает вывод экспертизы отно​сительно соответствия Проекта требованиям НПА по охране труда

  10.4. Заявитель заключает договор и передает документы в соответствии с требова​ниями Государственных строительных норм представителю территориального органа Госу​дарственной инвестиционной экспертизы, который в срок, обусловленный договором,  пре​доставляет комплексный вывод Государственной инвестиционной экспертизы (по необ​ходимости).

 10.5.  Администратор передает комплексный вывод Государственной инвестиционной экспертизы в управление архитектуры и градостроительства, а так же и проектную документацию на получение заключения.

XІ. ПОРЯДОК  РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПРОЕКТА ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВА ОБ ОТВОДЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

11.1.    Заявитель обращается в организацию, имеющую лицензию на выполнение землеустроительных работ, для выполнения проекта землеустройства об отводе земельного участка. При проектировании объекта градостроительства Заявитель предоставляет протокол заседания градостроительного совета.
11.2. Проект землеустройства об отводе  земельного участка разрабатывается в соответствии с  Законом Украины «О землеустройстве» от 22.05.03. № 858-IV,   постановлением  Кабинета  Министров Украины от 26.05.04. № 677 «Об утверждении порядка разработки проектов землеустройства об отводе земельных участков».

11.3. После выполнения проекта землеустройства об отводе земельного участка Администратор обеспечивает получение заключений следующих служб:

- Лисичанской городской санитарно-эпидемиологической станции;

- экологической инспекции по Лисичанскому региону;

- отдела охраны памятников истории и культуры Луганского областного краеведческого музея;

- управления архитектуры и градостроительства Лисичанского городского совета;

- Лисичанского городского управления земельных ресурсов.

11.4. Заявитель подает заявление (ходатайство) в Луганское  Главное областное управление земельных ресурсов о прохождении Государственной землеустроительной экспертизы.

11.5. После получения положительного заключения Государственной землеустроительной экспертизы Заявитель подает Администратору заявление  об утверждении проекта землеустройства об отводе земельного участка и предоставлении его в пользование.

11.6. Администратор подает заявление на подпись городскому голове.

  11.7. Администратор передаёт подписанное городским головой заявление в управление земельных ресурсов для подготовки проекта решения о предоставлении земельного участка в пользование.

11.8. На  очередной сессии  городского совета  принимается соответствующее решение городского совета о предоставлении земельного участка.

XII ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ СТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ (РЕКОНСТРУКЦИЯ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ, РЕСТАВРАЦИЯ).

12.1. Администратор передает следующие документы представителю  управления архитектуры и градостроительства для подготовки проекта решения исполнительного комитета Лисичанского городского совета  о разрешении на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт, реставрацию и т.п. объекта:

- заявление на имя городского головы;

- документ, удостоверяющий право пользования  (собственности) данным земельным участком;

- комплексный вывод Государственной инвестиционной экспертизы (при необходимости);

 12.2. Администратор передает следующие документы представителю   городской инспекции  Государственного архитектурно-строительного контроля, который обеспечивает выдачу разрешения на выполнение строительно-монтажных работ, реконструкцию, капитальный ремонт, реставрацию, согласно «Положению о порядке предоставления разрешения» утвержденного приказом государственного Комитета строительства, архитектуры и жилищной политики Украины от 05.12.2000г. за №273 п.2.1.
- заявление на имя начальника городской инспекции Государственного архитектурно-строительного контроля (2 экземплярах)

- заполненный бланк разрешения ГАСК (2 экземплярах)

- выписку решения исполнительного комитета Лисичанского городского совета  о разрешении на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, реставрацию объекта (1 экземпляр);

-  копию документа, удостоверяющий право пользования  данным земельным участком;

- копию комплексный вывод Государственной инвестиционной экспертизы (1 экземпляр);

- Заявитель заключает договор и передает соответствующие документы уполномоченному представителю строительной организации, который в срок, обусловленный договором, издает приказ о назначении ответственных исполнителей работ (прораба, лиц, которые выполняют техническое и авторское наблюдение), документ о назначении ответственных исполнителей работ (2 экземплярах);

- утвержденную в установленном порядке проектную документацию (1 экземпляр);

- общий журнал производства работ и журнал авторского надзора (по одному экземпляру каждого).

12.3. Представитель городской инспекции  Государственного архитектурно-строительного контроля передает  Администратору разрешение на выполнение строительных работ и выписку решения исполкома о разрешении выполнения строительства, реконструкции, перепланировки объекта.
12.4. После выполнения строительно-монтажных работ заказчик предъявляет его Государственной комиссии по приемке в эксплуатацию законченных строительством объектов для ввода в эксплуатацию.

XIII. ПОРЯДОК   ОФОРМЛЕНИЯ АКТА ВВОДА   В   ЭКСПЛУАТАЦИЮ ЗАВЕРШЕННОГО  СТРОИТЕЛЬСТВОМ   ОБЪЕКТА
13.1. Администратор подает следующие документы представителю от Лисичанского коммунального предприятия «Бюро технической инвентаризации», который обеспечивает изготовление технического паспорта объекта без присвоения ему регистрационного номера:

- заявление (ходатайство) на имя директора Лисичанского коммунального предприятия «Бюро технической инвентаризации» ;

- строительный паспорт;

- копию решения  городского совета о предоставлении земельного участка;
- копию решения исполнительного  комитета Лисичанского городского совета  о разрешении на строительство объекта.

13.2.  Администратор передает  следующие документы представителю  Управления архитектуры и градостроительства (начальнику инспекции ГАСК), который обеспечивает выдачу  Акта приема в эксплуатацию законченного строительством объекта :

- заявление на имя председателя Государственной комиссии по приемке в эксплуатацию законченных строительством объектов;

- исполнительную съемку в М 1:500;

- техпаспорт, выданный Лисичанским коммунальным предприятием «Бюро технической инвентаризации»;

-   исполнительную документацию от строительной организации.

- Администратор назначает дату проведения Государственной комиссии по приемке в эксплуатацию законченных строительством объектов.

Члены Госкомиссии выезжают на место и рассматривают  законченный строительством объект и подписывают Акт ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта. 
13.3. Администратор передает подписанный Акт ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта и заявление представителю управления архитектуры и градостроительства, который  готовит проект решения исполнительного комитета Лисичанского городского совета об утверждении Акта ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта. 
13.4.  Копия принятого решения исполнительного комитета Лисичанского городского совета  «Об утверждении Акта ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта» и  Акт ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта передается представителем архитектуры и градостроительства  Администратору.
13.5. Администратор подает следующие документы представителю Лисичанского коммунального предприятия «Бюро технической инвентаризации», который  обеспечивает изготовление свидетельства на право собственности на объект строительства или реконструкции:
- заявление (ходатайство) на имя начальника Лисичанского коммунального предприятия «Бюро технической инвентаризации» ;

- копию решения исполнительного комитета Лисичанского городского совета об утверждении Акта ввода в эксплуатацию законченного строительством объекта;

-  справку городского отдела статистики о внесении в Единый государственный реестр предприятий и организаций Украины (для юридических лиц);

-  свидетельство о государственной регистрации.

13.6. Администратор обеспечивает, с выездом на место прием в эксплуатацию стационарной малой архитектурной формы, которая принимается в эксплуатацию комиссией при участии субъекта предпринимательской деятельности, уполномоченного представителя органа архитектуры и градостроительства, а также, в зависимости от функционального назначения, представителей соответствующих служб с рассмотрением на месте соответствия объекта АПЗ. Комиссия подписывает Акт технической комиссии о принятии стационарной малой архитектурной формы в эксплуатацию. 

XIV. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ

ВНЕШНЕЙ РЕКЛАМЫ


14.1. Заявитель подает Администратору следующие документы:


- заявление на имя городского головы;


- фотографический снимок места нахождения рекламного щита;


- макет щита;


- свидетельство о государственной регистрации, заверенное нотариусом. 


14.2. Администратор передает пакет документов в рабочий орган.


14.3. Рабочий орган в течении 5-ти дней проверяет место размещения рекламной конструкции и передает на рассмотрение комиссии по вопросам размещения внешней рекламы.
14.4. Представитель управления архитектуры и градостроительства передает Администратору выписку из протокола заседания Комиссии и выкопировку места расположения рекламной конструкции с согласовательной частью представителями  разрешительных органов.


14.5. Администратор согласовывает согласовательную часть с представителями разрешительных органов и передает представителю управления архитектуры  для подготовки решения исполкома о разрешении размещения рекламной конструкции.


14.6. Администратор передает представителю управления финансово-экономического  анализа и прогноза выписку решения исполкома о разрешении установки рекламной конструкции.

XV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

15.1.  Должностные лица разрешительных органов и администратор за нарушение требований законодательства по вопросам выдачи документов разрешительного характера несут дисциплинарную и  административную ответственность в порядке, установленном законом.

15.2. Действия или бездеятельность должностных лиц разрешительных органов и администратора могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законом.

15.3. Ущерб, причиненный администратором и должностными лицами разрешительного органа физическим или юридическим лицам во время выполнения своих обязанностей, подлежит возмещению в порядке, установленном законом.

Секретарь городского совета






К.А. Гатилов

 
            Приложение  3

к решению городского совета

№ ___  от "___"________2006г.

Ж У Р Н А Л

 регистрации  заявлений и документов, необходимых для выдачи документа разрешительного характера , которые подает субъект хозяйствования или уполномочено им лицо  администратору

	 Регистрационный номер   
	Дата принятия  заявления и документов к ней  
	Документ разрешительного характера  
	Орган, что выдает документ разрешительного характера    
	Наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество физического лица - предпринимателя (или уполномочено им  лицо),  подпись и дата
	Фамилия и инициалы администратора, что принял заявление и документы к ней; его подпись    
	Отметка о выдаче документу разрешительного характера, подпись  заявителя  и дата получения документу разрешительного характера  
	Отметка об отказе в выдаче документа разрешительного характера (номер и дата решения местного разрешительного органа об отказе  в выдаче документу разрешительного характера, подпись и дата заявителя    

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


 Журнал пронумеровуется, прошнуровуется и скрепляется печатью Лисичанского  городского совета (исполнительного комитета).

Секретарь городского совета






К.А. Гатилов

       Приложение 4

к решению городского совета

№ ___ от «____»_________2006г.

БЛАНК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ

	Заявитель:
	

	Ф.И.О. (должность)
	

	Юридический (домашний) адрес
	

	
	

	Идент.код
	

	Контактный телефон
	

	Дата обращения в Единый офис
	

	Перечень предоставленных  документов
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Вид процедуры:
	

	
	

	№ п/п
	Служба
	Исполнитель (ф.и.о., телефон, должность)
	Дата поступления пакета документов  на рассмотрение
	Результат рассмотрения
	Предполагаемая дата возврата  документов
	Фактическая дата возврата  документов
	Примечания (причины отказа в согласовании, задержки согласования)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


          Администратор ЕРО

подпись

          (Ф. И. О.)        

Секретарь городского совета



К.А. Гатилов

