Державна реєстрація виконання інших необхідних процедур згідно з вимогами Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців", що введений у дію з 01.07.2004, виконується у виконавчому комітеті Лисичанської міської ради державними реєстраторами на вул. Комсомольській, 10 (кабінети 16, 18, 21). 

А. ДЛЯ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ (ЮО)

Для проведення державної реєстрації ЮО засновник (засновники) або уповноважена ними особа повинні особисто подати державному реєстратору (чи надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

- заповнену реєстраційну картку  (форма №1 або №2);

- примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення ЮО у випадках, передбачених законом;

- два примірники установчих документів;

- документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації ЮО;

-  інформацію з документами, що підтверджують структуру власності засновників-юридичних осіб, яка дає змогу встановити фізичних осіб-власників істотної участі цих юридичних осіб.
Крім цього, додатково подаються:

- чинна довідка з ЄДР про резервування найменування ЮО, якщо проводилось резервування найменування ЮО;

- копія рішення органів Антимонопольного комітету або Кабінету Міністрів України про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання - у випадках, передбачених законом;

- документ, що підтверджує внесення засновником (засновниками) вкладу (вкладів) до статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) ЮО в розмірі, який встановлено законом - якщо для такої ЮО законом встановлено вимоги щодо формування статутного фонду;

- документ про підтвердження реєстрації іноземної ЮО в країні її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру, який відповідає вимогам частини шостої статті 8 цього Закону - якщо засновником (засновниками) ЮО є іноземна ЮО.

Якщо документи для проведення державної реєстрації подаються засновником особисто, державному реєстратору додатково пред'являються паспорт, якщо уповноваженою ним особою – паспорт та надається документ, що засвідчує її повноваження.

Для державної реєстрації змін до установчих документів ЮО юридична особа повинна подати особисто державному реєстратору (чи надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

- заповнену реєстраційну картку  (форма №3);

- примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення про внесення змін до установчих документів. Документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів;

- оригінал установчих документів ЮО з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів, або копія опублікованого в спеціалізованому друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату всіх або частини зазначених оригіналів установчих документів;

- два примірники змін до установчих документів ЮО у вигляді окремих додатків або два примірники установчих документів у новій редакції;

- документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів;

Крім цього, додатково подаються:

- документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації повідомлення про зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) - у разі, якщо зміни до статуту пов'язані із зменшенням статутного капіталу ЮО;

- копія рішення про вихід ЮО із складу засновників (учасників), завірена в установленому порядку, або нотаріально засвідчена копія заяви ФО про вихід зі складу засновників (учасників), або нотаріально засвідчена копія документа про перехід чи передання частки учасника у статутному капіталі товариства, або нотаріально посвідчений договір про такий перехід чи передання, або рішення уповноваженого органу ЮО про примусове виключення засновника (учасника) зі складу засновників (учасників) ЮО, якщо це передбачено законом або установчими документами ЮО - у разі внесення змін до установчих документів, які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) ЮО;

- нотаріально засвідчена копія свідоцтва про смерть ФО або відповідна довідка органу реєстрації актів громадянського стану чи судове рішення про оголошення громадянина померлим - якщо зміни пов'язані із зміною складу засновників (учасників) ЮО на підставі факту смерті ФО-засновника (учасника) та відмови інших засновників (учасників) у прийнятті спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу засновників;

- свідоцтво про державну реєстрацію ЮО - у разі внесення змін, які пов'язані із зміною найменування  ЮО;

- копія судового рішення щодо зміни мети установи - якщо внесення змін до установчих документів пов'язане із зміною мети установи.
Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до установчих документів ЮО подаються  особою, яка згідно з відомостями, внесеними до ЄДР, має право вчиняти юридичні дії від імені ЮО без довіреності особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт, якщо уповноваженою особою – паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує її повноваження.

Для внесення змін до відомостей про ЮО, які містяться в ЄДР особа, уповноважена діяти від імені ЮО (виконавчого органу) подає (надсилає рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстратору такі документи:
У разі, якщо зміна відомостей про ЮО, які містяться в ЄДР, не пов’язані із змінами, що вносяться до установчих документів ЮО, або не підлягає державній реєстрації, необхідно подати:

- заповнену реєстраційну картку (форма № 4).

- свідоцтво про державну реєстрацію ЮО – у разі, якщо зміни пов’язані із зміною місцезнаходження ЮО.

У разі, якщо зміни пов’язані із зміною керівника або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління ЮО, або осіб, які мають право вчиняти дії від імені ЮО без довіреності, у тому числі підписувати договори додатково подається:
- примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління ЮО про зміну зазначених осіб та/або завірену в установленому порядку копію розпорядчого документа про їх призначення.

У разі, якщо зміни пов’язані із зміною обмежень щодо представництва від імені ЮО, додатково подається:

- примірник оригіналу або нотаріально засвідчена копія рішення уповноваженого органу управління ЮО, яким встановлено такі обмеження.
Для внесення до ЄДР запису про рішення засновників (учасників), ЮО або уповноваженим ними органом щодо припинення юридичної особи необхідно подати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстратору такі документи:

- нотаріально посвідчену копію рішення засновників (учасників) або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи;

- документ, що підтверджує внесення плати за публікацію повідомлення про прийняття засновниками (учасниками) ЮО або уповноваженим ними органом рішення щодо припинення юридичної особи у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації.

Крім цього, додатково подається:

- документ, який підтверджує одержання згоди відповідних органів державної влади на припинення ЮО - у випадках, встановлених законом;

У разі припинення ЮО шляхом злиття або приєднання рішення щодо припинення ЮО підписується уповноваженими особами юридичної особи або юридичних осіб, що припиняються, та юридичної особи-правонаступника.
Якщо документи для внесення до Єдиного державного реєстру запису  про  рішення  щодо  припинення  юридичної  особи подаються особою,  яка згідно з відомостями, внесеними до ЄДР,  має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

     Якщо  такі документи подаються представником юридичної особи, державному   реєстратору   додатково   пред'являється  паспорт  та подається  документ  (нотаріально  засвідчена копія документа), що посвідчує повноваження представника.

Для державної реєстрації припинення ЮО в результаті її ліквідації голова ліквідаційної комісії або уповноважена ним особа після закінчення процедури ліквідації, яка передбачена законом, але не раніше двох місяців з дати публікації відповідного повідомлення, повинен подати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстратору такі документи:
- заповнену реєстраційну картку  (форма №7);

- свідоцтво про державну реєстрацію ЮО;

- оригінал установчих документів;

- акт ліквідаційної комісії з ліквідаційним балансом, який затверджено рішенням засновників (учасників) або уповноваженого ними органу;

- довідку відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов’язкових платежах);

- довідку відповідного органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості;

- довідку архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Крім цього, додатково:

- подається висновок аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу - у випадках, що встановлені законом;

Підписи голови та членів ліквідаційної комісії на ліквідаційному балансі повинні бути нотаріально засвідчені.
- копія розпорядження про скасування реєстрації випуску акцій, засвідчена Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку – у разі державної реєстрації припинення акціонерних товариств.

Якщо вищезазначені документи подаються головою ліквідаційної комісії або уповноваженою ним особою особисто, державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що підтверджує його (її) повноваження.

Б. ДЛЯ ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ (ФОП)
Для державної реєстрації фізичної особи, яка має намір стати підприємцем (далі - заявник), повинна подати особисто або через уповноважену особу (або надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстратору за місцем проживання такі документи:

- заповнену реєстраційну картку (форма №10);

- копію документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних  осіб - платників податків;

- документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації ФОП;

- нотаріально посвідчену письмову згоду батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла 16 років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.


Якщо фізична особа через релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного   номера   облікової   картки  платника податків ( ідентифікаційного номера), офіційно повідомила про це відповідні державні органи, вона повинна мати відповідну відмітку у паспорті.

Для державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, заявник повинен подати особисто (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстратору за місцем проживання такі документи:

- заповнену реєстраційну картку  (форма № 11);

- документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації змін - у разі внесення змін, які пов'язані із зміною імені, прізвища, по батькові, місця проживання ФОП або реєстраційного  номера  облікової картки  платника  податків;  

- свідоцтво про державну реєстрацію ФОП;

- копію  довідки  про  зміну  реєстраційного  номера  облікової картки  платника  податків.  

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності ФОП проводиться у разі:

- прийняття ФОП рішення про припинення підприємницької діяльності;

- смерті ФОП;

- постановлення судового рішення про оголошення фізичної особи померлою або визнання безвісно відсутньою;

- постановлення судового рішення про визнання фізичної особи, яка є підприємцем, недієздатною або про обмеження її цивільної дієздатності;

- постановлення судового рішення про припинення підприємницької діяльності ФОП.

Для внесення до ЄДР запису про рішення ФОП щодо припинення нею підприємницької діяльності ФОП або уповноважена нею особа повинні подати державному реєстратору (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

- заяву про припинення підприємницької діяльності ФОП;

- документ, що підтверджує внесення плати за публікацію повідомлення про прийняття ФОП рішення щодо припинення підприємницької діяльності.

Для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності ФОП за її рішенням ФОП або уповноважена нею особа не раніше двох місяців з дати публікації відповідного повідомлення подає державному реєстратору особисто (надсилає рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

- заповнену реєстраційну картку  (форма №12);

- свідоцтво про державну реєстрацію ФОП;

- довідку відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов’язкових платежах);

- довідку відповідного органу Пенсійного фонду України про про відсутність заборгованості.
Примітка до розділу Б: Якщо документи для проведення державної реєстрації, внесення до ЄДР записів подаються заявником особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. Уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт та документ, що засвідчує повноваження.

В. ДЛЯ ЮО ТА ФОП
Для включення до ЄДР та отримання свідоцтва нового зразка необхідно подати: 

1. РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА (ФОРМА №6 – включення) ДЛЯ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ;

    РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА (ФОРМА №15) ДЛЯ ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ;

2. СВІДОЦТВО ПРО ДЕРЖАВНУ РЕЄСТРАЦІЮ СТАРОГО ЗРАЗКА;

3. ДОВІРЕНІСТЬ (для юридичних осіб - завірену керівником, для фізичних осіб-підприємців - завірену нотаріально).

Включення до ЄДР здійснюється безкоштовно.

ДЛЯ ЗАПОВНЕННЯ КОЖНОЇ РЕЄСТРАЦІЙНОЇ КАРТКИ НЕОБХІДНО ПРЕДСТАВИТИ ПІДТВЕРДЖУЮЧІ ДОКУМЕНТИ. 

РЕЄСТРАЦІЙНІ КАРТКИ НЕОБХІДНО ЗАПОВНЮВАТИ УКРАЇНСЬКОЮ МОВОЮ МАШИНОДРУКОМ АБО ВІД РУКИ ДРУКОВАНИМИ ЛІТЕРАМИ. 

ПРИ ПОДАННІ ДОКУМЕНТІВ НА ДЕРЖАВНУ РЕЄСТРАЦІЮ ЮО, ДЕРЖАВНУ РЕЄСТРАЦІЮ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ ЮО, НЕОБХІДНО ПРЕД'ЯВИТИ КОПІЇ ДОКУМЕНТА, ЩО ЗАСВІДЧУЄ РЕЄСТРАЦІЮ У ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ФІЗИЧНИХ  ОСІБ – ПЛАТНИКІВ ПОДАТКІВ ЗАСНОВНИКІВ (УЧАСНИКІВ) ТА ДИРЕКТОРА.

Наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 24.04.2007 № 54 затверджені спеціальні форми реєстраційних карток Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (ЄДР), а саме:

1) Ф.№1 - на проведення державної реєстрації юридичної особи, утвореної шляхом заснування нової юридичної особи;

2) Ф.№2 - на проведення державної реєстрації юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації діючої (діючих) юридичної особи (юридичних осіб);

3) Ф.№3 - на проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи;

4) Ф.№4 - на внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

5) Ф.№5 - на створення відокремленого підрозділу юридичної особи:

6) Ф.№6 - про підтвердження відомостей про юридичну особу;

7) Ф.№6 – про включення відомостей про юридичну особу;

7) Ф.№7 - на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією;

8) Ф.№8 - на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення;

9) Ф.№9 - на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом;

10) Ф.№10 - на проведення державної реєстрації фізичної особи-підприємця;

11) Ф.№11 - на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

12) Ф.№12 - на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за її рішенням або за судовим рішенням, що не пов'язано з банкрутством;

13) Ф.№13 - на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця у разі її смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи-підприємця безвісно відсутньою;

14) Ф.№14 - про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням щодо визнання фізичної особи-підприємця банкрутом;

15) Ф.№15 – про включення відомостей про фізичну особу-підприємця.

Зразки цих форм (реєстраційних карток) і приклади їх заповнення розміщені на дошці інформації у коридорі в приміщення на вул. Комсомольській, 10 (1-й поверх). Зразки карток подані також на цьому сайті.

Доступ до вищезазначеної інформації відкритий з 8.00 до 17.00 год. кожного робочого дня.

На дошках інформації розміщені також зразки заяв, запитів на отримання витягів, виписок, довідок з ЄДР, інформація про реєстраційні збори та інші оплати і про рахунки, на які їх слід перераховувати, а також інформація про те, як резервувати і оформляти назви юридичних осіб та інше. 

Перш ніж реєструватися, громадянину, майбутньому підприємцю чи засновнику (керівнику) підприємства необхідно вибрати один основний або декілька видів діяльності, якими він хоче займатися, без чого неможливо заповнити реєстраційну картку і отримати відповідне свідоцтво. Всі види діяльності кодифіковані у нормативному документі "Коди видів економічної діяльності" (КВЕД). Усі КВЕДи розміщені в ІНТЕРНЕТІ за адресою:WWW.BTECH.COM.UA

