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ЛИСИЧАНСЬКА  МІСЬКА  РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

«07» 02.2017 р.


    





№ 68
м. Лисичанськ

Про створення комісії 
з питань роботи 

із службовою інформацією        
           Відповідно до «Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 р. № 736, Закону України «Про доступ до публічної інформації», керуючись ст. 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком Лисичанської міської ради 
ВИРІШИВ: 


1.  Створити комісію з  питань роботи із службовою інформацією та затвердити її склад (додаток 1). 

2. Затвердити Положення про комісію з питань роботи із службовою інформацією (додаток 2). 
3. Дане рішення розмістити на офіційному веб-сайті Лисичанської міської ради.
 4. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету Савченка О.О.
Міський голова              



   С. І. Шилін

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету

від «07 » 02. 2017 р.  №  68                       
Склад

 комісії з питань роботи із службовою інформацією        

	Савченко О.О.
	- керуючий справами (секретар) виконавчого комітету, голова комісії;


	

	Приколота О.В.
	- начальник загального відділу, секретар комісії;

	Члени комісії:

	Боднарчук Л.І.
	- головний спеціаліст служби у справах дітей;

	Гайдук О.М.
	- начальник архівного відділу;

	Земляна С.О.
	- начальник управління капітального будівництва;

	Левченко Я.В. 
	- головний спеціаліст відділу з питань мобілізаційної, режимно-секретної роботи та цивільного захисту;


	Оліфіренко Ю.Ю.
	- головний спеціаліст-юрисконсульт відділу юридичної та кадрової роботи;


	Семіхіна О.Є.
	- головний спеціаліст управління архітектури та містобудування.



Керуючий справами

(секретар) виконавчого комітету                                         О. О. Савченко

Начальник 

загального відділу






О. В. Приколота


Додаток 2


до рішення виконавчого комітету






  від « 07 » 02.2017 р.  № 68                       
ПОЛОЖЕННЯ
про комісію з питань роботи із службовою інформацією 
 
1. Це Положення відповідно до «Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 р.         № 736, Закону України «Про доступ до публічної інформації» та інших нормативно-правових актів у сфері захисту службової інформації, що є власністю Лисичанської міської ради та її виконавчих органів, визначає загальні засади діяльності, завдання, порядок створення, права та обов'язки комісії з питань роботи із службовою інформацією (далі –  комісія).

2. Основними завданнями комісії з питань роботи із службовою інформацією в Лисичанській міській раді є:

2.1. Складення на підставі пропозицій структурних підрозділів міської ради та з урахуванням вимог законодавства переліку відомостей, що становлять службову інформацію (далі — перелік відомостей), і подання його на затвердження міському голові;

2.2. Перегляд документів з грифом «Для службового користування» (ДСК) з метою його підтвердження або скасування;

2.3. Розгляд документів з грифом ДСК на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію;

2.4. Розслідування на підставі розпорядження міського голови фактів втрати документів з грифом ДСК та розголошення службової інформації;
2.5. Розгляд питань щодо присвоєння грифа ДСК документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена переліком відомостей, за поданням посадовців, які підписують такий документ;

2.6. Вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців або які будуть їм передані.
3. Склад комісії затверджується рішенням виконавчого комітету. 


  До її складу включаються працівники структурних підрозділів міської ради, в яких створюється службова інформація, посадовці відділу з питань мобілізаційної, режимно-секретної роботи та цивільного захисту, управління архітектури та містобудування, архівного відділу, загального відділу, відділу юридичної та кадрової роботи міської ради.
4. У випадках, коли хтось із членів комісії вибуває, відповідним рішенням виконавчого комітету на його місце призначається інша особа.        
5. Основною організаційною формою діяльності комісії є її засідання. 

Засідання комісії вважається правомочним, якщо на ньому присутні дві третини членів комісії. Рішення приймається більшістю голосів присутніх членів комісії й оформляється протоколом згідно з інструкцією з діловодства в Лисичанській міській раді.
У разі однакової кількості голосів вирішальним є голос голови комісії.
6. До складу комісії входять: голова комісії, секретар комісії, члени комісії:  
6.1. Очолює роботу комісії - голова.             
Голова комісії:         
· скликає і координує роботу комісії;          
· проводить засідання, підписує протоколи засідань;           
· визначає функції секретаря, інших членів комісії.
6.2. Секретар комісії, відповідно до покладених на нього обов'язків:  
- забезпечує скликання засідань комісії;    
- складає протоколи разом з працівником структурного підрозділу, до компетенції якого належить питання, що розглядалося на засіданні комісії;

- підписує протоколи засідань.       
У разі тимчасової відсутності секретаря комісії, виконання його зобов'язань покладається на члена комісії, обраного більшістю голосів присутніх на засіданні.
Керуючий справами

(секретар) виконавчого комітету                                         О. О. Савченко

Начальник 

загального відділу






О. В. Приколота

