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УКРАЇНА

ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНА АДМІНІСТРАЦІЯ МІСТА ЛИСИЧАНСЬК

ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

КЕРІВНИКА ВІЙСЬКОВО-ЦИВІЛЬНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
21.08.2020              
                         м. Лисичанськ


         № 117
Про затвердження форм

інформаційних та 

технологічних карток

адміністративних послуг

Відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги» з урахуванням рекомендацій Міністерства економічного розвитку і торгівлі України щодо форм інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг,  керуючись пунктами 2, 8 частини 3 статті 6 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»

зобов’язую: 

1.Затвердити форми інформаційних карток надання адміністративної послуги (додатки 1, 2, 3, 4).
2. Затвердити форму технологічної  картки надання адміністративної послуги (додаток 5, 6).
3. Керівникам структурних підрозділів військово-цивільної адміністрації (додаток 7) привести у відповідність з розпорядженням затверджені раніше інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг та надати їх на затвердження.
4. Розпорядження підлягає оприлюдненню.
5. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Керівник 

військово-цивільної адміністрації 


                     Олександр ЗАЇКА
ПІДГОТУВАВ:
Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор



      Олена ЛИТВИНЮК
ПОГОДЖЕНО:
	Головний спеціаліст відділу юридичної та кадрової роботи


	                          Ольга МАКСИМОВИЧ

	Головний спеціаліст загального відділу


	                          Марина КУЦЕНКО

	Уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції ВЦА м. Лисичанськ
	                          Дмитро ЗАЙЦЕВ


Додаток 1

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 
міста Лисичанськ Луганської області

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № хх/уу
(у разі, якщо послуга надається безпосередньо 

суб’єктом надання адміністративної послуги)

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	
	


	ЗАТВЕРДЖУЮ
	УЗГОДЖЕНО

	______________________________________

______________________________________

(посада керівника – суб’єкта надання адміністративної послуги)

_________________  ____________________

      (підпис)                        (ПІБ керівника)

«____»___________________ 20___ р.
	Заступник керівника ВЦА 
___________ _____________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.


	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	(назва, частина, стаття)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	(фактичні підстави та умови)

приклад, народження дитини – є підставою для отримання свідоцтва про народження дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява*

2.

3.

…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.

2.

3.

…

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	

	16.
	Примітка
	


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу

*також до інформаційної картки додається форма заяви чи інших бланків документів, необхідних для отримання послуги.

Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 2

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 

міста Лисичанськ Луганської області

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № хх/уу
(у разі, якщо послуга надається через 

центр надання адміністративних послуг)

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	
	


	ЗАТВЕРДЖУЮ
	УЗГОДЖЕНО

	______________________________________

______________________________________

(посада керівника – суб’єкта надання адміністративної послуги)

_________________  ____________________

          (підпис)                   (ПІБ керівника)

«____»___________________ 20___ р.
	Заступник керівника ВЦА 

___________  ___________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Адреса центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	(назва, частина, стаття)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	(фактичні підстави та умови)

приклад, народження дитини – є підставою для отримання свідоцтва про народження дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява*

2.

3.

…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.

2.

3.

…

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	

	16.
	Примітка
	


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу

*також до інформаційної картки додається форма заяви чи інших бланків документів, необхідних для отримання послуги. 

Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 3

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 

міста Лисичанськ Луганської області

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № хх/уу
(у разі, якщо послуга надається безпосередньо 

суб’єктом надання адміністративної послуги)

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

(через _____________________________________________)
(найменування розробника проекту розпорядження)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	____________________________________

(посада керівника – розробника проекту рішення)

_______________  ____________________

          (підпис)                 (ПІБ керівника)                                    

«____»___________________ 20___ р.


	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації 

№ ___  від  ___________________

	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник керівника ВЦА 

___________ _____________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.
	

	
	


	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	(назва, частина, стаття)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	(фактичні підстави та умови)

приклад, народження дитини – є підставою для отримання свідоцтва про народження дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява*

2.

3.

…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.

2.

3.

…

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	

	16.
	Примітка
	


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу

*також до інформаційної картки додається форма заяви чи інших бланків документів, необхідних для отримання послуги. 

Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 4

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 

міста Лисичанськ Луганської області

	
	інформаційнА карткА 

адміністративної послуги № хх/уу
(у разі, якщо послуга надається через 

центр надання адміністративних послуг)

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

(через ________________________________________________)

(найменування розробника проекту розпорядження)

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО:
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	____________________________________

(посада керівника – розробника проекту рішення)

_______________  ____________________

       (підпис)                          (ПІБ керівника)                                    

«____»___________________ 20___ р.


	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації 

№ ___  від  ___________________

	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник керівника ВЦА 

___________ _____________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.
	

	
	


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Адреса центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	(назва, частина, стаття)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	(фактичні підстави та умови)

приклад, народження дитини – є підставою для отримання свідоцтва про народження дитини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява*

2.

3.

…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.

2.

3.

…

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	

	16.
	Примітка
	


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу

*також до інформаційної картки додається форма заяви чи інших бланків документів, необхідних для отримання послуги. 

Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 5

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 

міста Лисичанськ Луганської області

	
	Технологічна картка адміністративної послуги № хх/уу

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	
	


	ЗАТВЕРДЖУЮ:
	УЗГОДЖЕНО:

	______________________________________

______________________________________

(посада суб’єкта надання адміністративної послуги)

_________________  ____________________

           (підпис)               (ПІБ керівника)

«____»___________________ 20___ р.
	Заступник керівника ВЦА 

___________ ____________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.


	з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)



	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	фф

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	зз


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу, В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 6

до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________
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	Військово-цивільна адміністрація 

міста Лисичанськ Луганської області

	
	Технологічна картка адміністративної послуги № хх/уу

________________________________________

(назва адміністративної послуги)

_________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

(через _______________________________________)

(найменування розробника проекту розпорядження) 

	
	


	ПІДГОТОВЛЕНО
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	____________________________________

(посада розробника проекту розпорядження)

_______________  ____________________

       (підпис)                  (ПІБ керівника)                                    

«____»___________________ 20___ р.


	Розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації 

№ ___  від  ___________________

	УЗГОДЖЕНО:
	

	Заступник керівника ВЦА 

___________ _____________________

      (підпис)                 (ПІБ )

«____»_______________20___ р.
	

	
	


	з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)



	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги
	фф

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	зз


Умовні позначки: хх/уу – шифр послуги, де хх – код структурного підрозділу (згідно номенклатурі), уу – номер послуги структурного підрозділу, В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
Додаток 7
до розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації № ___  від  ___________________

СПИСОК

керівників структурних підрозділів військово-цивільної адміністрації – 

розробників проєктів розпоряджень 

керівника військово-цивільної адміністрації 
	№ з/п
	ПІБ керівника
	Найменування адміністративної послуги

	1
	Світлана Земляна– начальник управління будівництва та архітектури
	Визначення можливості розміщення тимчасової споруди

	
	
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	
	
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	
	
	Анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	
	
	Видача дублікату дозволу на розміщення зовнішньої реклами

	2
	Тетяна Перепелиця – начальник відділу з обліку, розподілу, обміну та приватизації житла
	Взяття на облік громадян за місцем проживання, які потребують поліпшення житлових умов

	
	
	Взяття на квартирний облік дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та осіб з їх числа, в тому числі дітей та осіб зазначеної категорії, які перебувають на обліку внутрішньо переміщених осіб у м. Лисичанську

	
	
	Взяття на квартирний облік внутрішньо переміщених осіб з числа учасників бойових дій та осіб з інвалідністю внаслідок війни, та членів їх сімей, а також членів сімей загиблих

	
	
	Видача ордера на службове жиле приміщення

	
	
	Видача ордера на жиле приміщення/жилу площу в гуртожитку

	
	
	Видача охоронного свідоцтва (броні) на жиле приміщення

	3
	Тетяна Гречко  - начальник управління власності
	Видача рішення про передачу у власність, надання в постійне користування та оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності

	
	
	Видача рішення про продаж земельних ділянок комунальної власності

	
	
	Видача рішення про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	
	
	Видача рішення про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою

	
	
	Видача рішення про поновлення договору оренди землі, що перебуває у комунальній власності

	
	
	Видача рішення про припинення права оренди земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності

	
	
	Видача рішення про внесення змін до договору оренди землі

	
	
	Видача рішення про надання згоди на передачу в суборенду земельної ділянки (її частини), що перебуває у комунальній власності

	
	
	Видача рішення про внесення змін до рішення міської ради або скасування рішення із земельних питань

	
	
	Видача рішення про припинення права постійного користування земельною ділянкою, що перебуває у комунальній власності

	
	
	Видача рішення про затвердження документації із землеустрою

	4
	Віталій Сахань –  начальник управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства 
	Видача ордеру на видалення зелених насаджень

	
	
	Переведення житлових приміщень у будинках державного і громадського житлового фонду в не жилі

	
	
	Видача дозволу на перепоховання останків померлих

	5
	Людмила Ткаченко  – начальник відділу культури
	Погодження проведення гастрольних заходів на території міста Лисичанська


Начальник управління адміністративних 

послуг-державний реєстратор


            
      Олена ЛИТВИНЮК
ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
до проєкту розпорядження  

Про затвердження форм інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг
1. Обґрунтування необхідності прийняття розпорядження
29.08.2020 набрав чинності  Указ Президента України від 27.07.2020 № 293/2020 «Про утворення військово-цивільної адміністрації», відповідно до якого  у м. Лисичанськ Луганської області утворено військово-цивільну адміністрацію.

Відповідно до статті 3 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації»  припинилися повноваження Лисичанської міської ради та її виконавчого комітету. Ці колегіальні органи є суб’єктами надання певних адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг у м. Лисичанську.

Відповідно до статті 4 Закону України «Про військово-цивільні адміністрації» військово-цивільна адміністрація здійснює повноваження міської ради та її виконавчого комітету, зокрема щодо прийняття рішень, пов’язаних з наданням адміністративних послуг, тобто постає суб’єктом надання адміністративних послуг.
Відповідно до частини першої статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги» суб’єктом надання адміністративних послуг на кожну адміністративну послугу, яку він надає відповідно до закону, затверджуються інформаційна і технологічна картки.

У зв’язку із вищезазначеним, виникла необхідність затвердити форми інформаційної та технологічної карток для подальшого затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, суб’єктом надання яких є військово-цивільна адміністрація.
2. Мета і шляхи її досягнення
Метою прийняття цього розпорядження є приведення інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг у відповідність до чинного законодавства для  забезпечення безперешкодного отримання суб’єктами звернення адміністративних послуг.
3. Правові аспекти
Проєкт розпорядження розроблений відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», який визначає правові засади реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб у сфері надання адміністративних послуг.

4. Фінансово-економічне обґрунтування
Виконання розпорядження не потребує додаткових матеріальних та інших витрат.

5. Позиція заінтересованих органів
Проєкт розпорядження стосується інтересів структурних підрозділів ВЦА, які є розробниками проєктів розпоряджень керівника ВЦА. Прийняття проєкту розпорядження дозволить привести документи в сфері надання адміністративних послуг у відповідність до чинного законодавства.
6. Регіональний аспект
Відсутній.

Якщо проєкт розпорядження стосується питання розвитку міста, зазначається, чи враховують положення проєкту потребу міста, його вплив на розвиток міста, наводиться позиція виконавчих органів, а також визначається ступінь її відображення в проєкті.

7.  Громадське обговорення
 Проєкт розпорядження не потребує проведення громадського обговорення.

8.  Прогноз результатів
Інформаційні картки містять інформацію про адміністративну послугу (підстави отримання послуги, строки надання, оплатність, законодавче підґрунтя тощо) та мають бути розміщені на інформаційних стендах та офіційному вебсайті  ЦНАП. 
Технологічні картки містять інформацію про порядок надання адміністративної послуги (взаємодію адміністраторів із суб’єктами звернення та суб’єктами надання послуги).

Актуальна інформація в інформаційних та технологічних картках забезпечить надання адміністративних послуг на високому якісному рівні.

Начальник управління адміністративних

послуг – державний реєстратор                     ______                Олена ЛИТВИНЮК
(посада керівника структурного                                                 (підпис)                          (власне ім’я та прізвище)
підрозділу, іншого органу, що  є  головним 

розробником)
«____» _________________ 20___ р.
ДОВІДКА

про погодження проєкту розпорядження керівника військово-цивільної адміністрації міста Лисичанськ

від «___»_____________20__ р. № _____

Про затвердження форм інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​

Проєкт розпорядження розроблено:

Управління адміністративних послуг Лисичанської міської ради

Підстави для розроблення:

Указ Президента України від 27.07.2020 № 293/2020 «Про утворення військово-цивільної адміністрації»

Погоджено:

без зауважень

	Власне ім’я та прізвище
	Посада
	Дата
	Підпис

	
	
	
	

	Ольга МАКСИМОВИЧ
	головний спеціаліст відділу юридичної та кадрової роботи
	
	

	Марина КУЦЕНКО
	головний спеціаліст загального відділу
	
	

	Дмитро ЗАЙЦЕВ
	уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції ВЦА м. Лисичанськ
	
	

	
	
	
	

	із зауваженнями (пропозиціями), які враховано

	
	
	
	

	із зауваженнями (пропозиціями), які враховано частково

	
	
	
	

	із зауваженнями (пропозиціями), які не враховано

	
	
	
	


Структурні підрозділі, інші посадові особи, які відповідно до пункту 90  Регламенту, затвердженого розпорядженням керівника військово-цивільної адміністрації від «     »           №        вважаються такими, що погодили проєкт без зауважень:

____________________________________________________________________

(назва)
____________________________________________________________________ 
Начальник управління адміністративних

послуг – державний реєстратор                     ______                Олена ЛИТВИНЮК
(посада керівника структурного                                                    (підпис)                          (власне ім’я та прізвище)
підрозділу, іншого органу, що  є  головним 

розробником)
 «_____»_____________ 20__ р.                                             телефон  7-32-47

Прийняте розпорядження  від «_____» ___________ 20__ р. №___     надіслати
	Управління адміністративних послуг

	Відділ культури

	Управління будівництва та архітектури 

	Відділу з обліку, розподілу, обміну та приватизації житла

	Управління власності

	Управління з виконання політики Лисичанської міської ради в галузі житлово-комунального господарства

	

	


